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Zugang zur Plattform

Anmeldung, Login, Suche

www.meinauftrag.rib.de
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http://www.meinauftrag.rib.de/


Für die Bearbeitung der Vergaben der SBL M-V ist ein kostenloser 

Startzugang ausreichend.

Durch Anklicken der nicht enthaltenen Funktionen, können Sie selbst prüfen, 

ob Sie weitere kostenpflichtige Module benötigen/wünschen.
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Nach der Auswahl eines 

Anmeldepakets, geben Sie Ihre 

Firmendaten ein und erhalten eine 

Aktivierungsmail – dieser Vorgang ist 

einmalig.
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Zukünftig gelangen Sie über den Login 

in die Vergabeplattform und können 

dort nach aktuellen Ausschreibungen 

suchen oder Daten zu laufenden 

Vergabeverfahren, an denen Sie sich 

beteiligt haben, einsehen. 
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Auf der Startseite erscheint im linken Bereich eine Übersicht mit allen 

Funktionen zu Einstellungen und Ausschreibungen, im Mittelteil eine 

Übersicht aktueller Ausschreibungen und im rechten Bereich die 

Suchfunktion.

Um Ausschreibungen elektronisch bearbeiten und Angebote abgeben zu 

können, muss einmalig und kostenfrei im Bereich Hilfe & Support die 

Bietersoftware ava-sign 2019 heruntergeladen und installiert werden.



Vergabeunterlagen

Bewerben, Herunterladen, Speichern

www.meinauftrag.rib.de
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Um die Ausschreibungsunterlagen für den Bieterclient ava-sign 2019 zu 

erhalten, müssen Sie sich auf die Ausschreibung bewerben.

Anhand der Statusleiste können Sie den aktuellen Bearbeitungsstand der 

Vergabe immer schnell erfassen.

Dann erhalten Sie auch Informationen zu gestellten Fragen und Änderungen.

Bitte pflegen Sie dafür regelmäßig Ihre Daten in den Firmeneinstellungen!
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Arbeiten mit dem Bietertool

Angebote mit ava-sign 2019 bearbeiten und abgeben
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Ava-sign 2019 ist ähnlich aufgebaut wie die Vergabeplattform.

Im linken Bereich befindet sich die Bearbeitungsnavigation, der Mittelteil 

befasst sich mit dem jeweils ausgewählten Menüpunkt.

Im rechten Bereich sind bei der Bearbeitung der Unterlagen Hilfsfenster, die 

entweder über das Menü „Ansicht“ oder durch direktes Ziehen der Fenster mit 

der Maus anpassbar sind.

30.01.2020 Maria Normann ©



Mit dem Menü „Datei“ können sämtliche Vergabeunterlagen als Zip-Datei 

exportiert werden, z.B. zur Ansicht von Plänen.

Unter dem Menü „Leistungsverzeichnis“ können Sie entweder das 

Leistungsverzeichnis 

 Exportieren

 Importieren

 Drucken

Diese Funktionen stehen aber auch im variablen Fenster zur Verfügung. Dies 

kann durch Anklicken der Nadel ebenfalls individuell verschoben werden.
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Zur direkten Eingabe von Einheitspreisen in das LV Doppelklicken Sie in das 

Feld. In der Ansicht für den Langtext finden sich eventuell vorhandene 

Abfragen für Bieterangaben, die ebenfalls angeklickt werden können.
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Zur Kalkulation des Leistungsverzeichnisses mittels eigener Software kann 

die GAEB-Datei mittels des Menüs Leistungsverzeichnis exportiert werden.

Dabei kann zwischen den unterschiedlichen Formaten gewählt werden. Im 

Anschluss kann die GAEB-Datei mit diesem Menü wieder importiert werden.
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Die Fehlermeldung „offene Punkte im LV“ kann durch Doppelklicken auf den 

entsprechenden Hinweis direkt geöffnet und bearbeitet werden.



Durch Anklicken des Hauptordners des Leistungsverzeichnisses in der 

Navigation, wird in den LV Details, rechts am Rand (in der Ansicht                

ein-/ausblendbar) die Umstatzsteuer angezeigt und die Möglichkeit zur 

Eingabe eines Nachlasses  geöffnet. Der Nachlass wird ebenfalls wie die 

Gesamtsumme in das Angebotsschreiben übertragen.
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Abschließend öffnen und bearbeiten Sie das Angebotsschreiben, prüfen die 

Summen, geben eventuelle Nebenangebote an.

Zum Einfügen von Nachweisen, Bescheinigungen oder Nebenangeboten 

machen Sie einen Rechtsklick auf den entsprechenden Ordner.
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Angebot abgeben anklicken, Name des Abgebenden und Zugangsdaten zur 

Plattform bereithalten (können auch generell im Bietermodul hinterlegt 

werden durch Anklicken von „Merken“)
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Die Zentrale Vergabestelle des 

Finanzministerium nimmt 

ausschließlich Angebote elektronisch 

in Textform an.

Es werden keine Signaturen 

benötigt. Nach der Abgabe 

elektronisch in Textform, erhalten Sie 

neben stehende Meldung. Wenn in 

den Details lediglich die Prüfung der 

Signatur fehlgeschlagen ist und das 

System angibt, dass das Angebot 

eingereicht ist, war Ihre Abgabe 

erfolgreich.

Dies können Sie im iTWO tender 

ebenfalls einsehen.
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Kommunikation mit der Vergabestelle

Fragen stellen, Nachforderungen und Bindefristen beantworten
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Die Vergabeplattform iTWO

Tender (www.meinauftrag.rib.de) 

bietet allen Firmen die Möglichkeit, 

den Fragen-Antworten-Katalog zu 

den Ausschreibungen einzusehen. 

Hierzu müssen nur die Details 

einer Vergabe geöffnet werden. Im 

folgenden Fenster erscheint dann 

der Reiter mit dem Fragen & 

Antworten.

Um eine Frage stellen zu können, 

muss das Paket mit den Unterlagen 

geladen werden, also eine 

Bewerbung erfolgen.

In der Übersicht der möglichen 

Aktionen, erscheint die Anzeige 

„Frage stellen“ direkt am Anfang.

http://www.meinauftrag.rib.de/


Der Reiter Dokumente befüllt sich mit jedem Fortgang der Vergabe: siehe Bild 

 nach Bewerbung auf die Ausschreibung ist der Ordner „Quittungen“ und 

 nach Angebotsabgabe ist der Ordner „Ihr Angebot“ hinzugefügt worden
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Nach der Angebotseröffnung werden die Ordner „Protokolle“ und 

„Kommunikation mit der Vergabestelle“ hinzugefügt

Hier findet sich das Öffnungsprotokoll und eine Möglichkeit Kontakt mit der 

Vergabestelle aufzunehmen.
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Wenn eine Zustimmung zur Bindefristverlängerung oder die Einreichung 

fehlender bzw. weiterer Unterlagen benötigt wird, eröffnen sich durch das 

Versenden der Vergabestelle weitere Ordner mit entsprechenden Platzhaltern 

zur Beantwortung dieser speziellen Anfragen. 
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Von der Vergabestelle erhalten Sie zu jedem neuen Tatbestand einer Vergabe 

eine Benachrichtigung per Mail wenn Sie sich beworben haben:

• Beantwortete Bieterfragen

• Änderungspakete

• Öffnungsprotokolle

• Bindefristverlängerungen

• Nachforderungen

Diese Unterlagen finden Sie auch auf der Vergabeplattform und sollen dort 

beantwortet werden (Hochladen von Antworten auf Anfragen der Vergabestelle 

statt Zusenden per Post, Mail oder Fax).

Damit ist die Dokumentation der vollständigen Kommunikation gewährleistet.

30.01.2020 Maria Normann ©



Bei weiteren Fragen zum 

Umgang mit der 

Vergabeplattform helfen 

wir Ihnen gerne weiter:

0385-588 14 855

Fragen zu 

Vergabeinhalten stellen 

Sie bitte

- wie gerade gezeigt -

auf der Plattform.
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